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1. NOMBRE DEL PROYECTO (No aplica)

N/A

2. ORGANISMO SOLICITANTE Y. SUPERVISOR DEL PROCESO
Institucion Educativa Normal Superior Santiago de Cali - Rectoria

3. ORIGEN DE LOS RECURSOS

Elegir una de ias opciones segun el origen de los recursos.

Inversion Funcionamiento

Otros % | Cual Recursos Propios

4. INFORMACION CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

Numero: (00020)

Fecha de Expedicion: (17 de Febrero de 2022)

Fecha de vencimiento: (15 de Julio de 2022)

Vaior: (NUEVE MILLONES CIENTO VEINTE MIL PESOS
(9.120.000.00.)MONEDACORRIENTE.

Compromiso que respalda: (00020 /2.1.2.02.02.008.02)

5. TIPO DE CONTRATACION

Elija una de las siguientes opciones de acuerdo con el tipo de contratacion y la
necesidad.

= Contrato de consultoria

= Contrato interadministrativo

= Contrato de suministro

= Contrato de compraventa

= Contrato de prestacion de servicios profesicnales
= Contrato de prestacion de servicios de apoyo

= Contrato de ciencia y tecnologia

Este documento es propiedad de la Administracién Central del Municipio de Santiago de Cali. Prohibida su alteracién o modificacio ' .
por cualquier medio, sin previa autorizacién del Alcalde. 1 q,‘
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= Contrato impulso actividades de interés publico
= Convenio de asociacion

= Convenio de cooperacion

=  Seguros

= QOtro _*’ _
¢Cual? _Minima Cuantia

6. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE SE PRETENDE SATISFACER CON LA
CONTRATACION.

La Normal Superior Santiago de Cali, fundada el 12 de febrero de 1912 y creada
mediante la Ordenanza No. 063 de 1.944 de la Asamblea Departamental.
Tradicionalmente ha sido conocida en la ciudad como Normal de varones, pues fue
creada para el personal masculino con vocacion de maestro, pero hoy es una Escuela
Normal mixta, cuenta con dos sedes: La sede nimero 01 «Escuela Normal Superior
Santiago de Cali», y la sede niumero 2 «Escuela Anexa Joaquin de Cayzedo y Cuero»,
esta disenada para albergar un total de 2.760 estudiantes y cuenta con 82 docentes, 6
Directivos Docentes y 22 Administrativos. La Institucidon ha demostrado altos niveles de
calidad, razén por la cual el Ministerio de Educaciéon Nacional, previo concepto del
Consejo Nacional de Acreditacion, ha otorgado la correspondiente Acreditacion de
Calidad mediante la Resolucion No. 8110 del 14 de Septiembre de 2010 y autoriza el
funcionamiento del Programa de Formacién Complementaria segun la Resolucion No.
001462 del 07 de Febrero de 2019.

Asi las cosas, el Decreto 4791 del 2008 compilado en el Decreto 1075 del 2015, el cual
establece que las Instituciones Educativas Oficiales deberan generar informes
periédicos de evaluacién, de desempefio y de progreso del educando, asi como
consolidacion de estadisticas educativas para la construccion de indicadores, analisis y
diagnéstico permanente que les permitan a los docentes y padres de familia apreciar el
avance en la formacion integral de educando. En el marco del Decreto 1290 de Abril
2009 y a las normas educativas vigentes, la Institucion Educativa debe contar con un
Software de administracién escolar para el manejo de las inscripciones, matriculas,
calificaciones, carnetizacion y estadisticas, permitiendo el cumplimiento segun los
criterios y necesidades de los entes de control.

La Institucién Educativa Normal Superior Santiago de Cali tiene la obligacion de brindar
a la Comunidad Educativa: Estudiantes, docentes y funcionarios, informacién oportuna,
consolidada, en cuadros estadisticos y graficos que permitan tomar decisiones

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Municipio de Santiago de Cali. Prohibida su alteracion o modificacion
por cualquier medio, sin previa autorizacién del Alcalde.
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oportunas y acertadas en los procesos de evaluacion y promocion de los estudiantes.
Por lo cual se requiere un oferente que cotice los precios de las distintas actividades a
desarrollar en forma temporal, de Apoyo al Software de Gestién Académica, “SEVE”
Sistema Escolar de Valoracién, Administraciéon de la Pagina Web y de las Plataformas
Institucionales; permitiendo a la Institucién solucionar en la inmediatez las distintas
situaciones de disfuncionalidad que se prestan.

Para cumplir con dicho objetivo, se tiene en cuenta la siguiente premisa. El personal
administrativo con que cuenta la Institucion Educativa Normal Superior Santiago de Cali
es insuficiente, pues no tiene dentro de su planta, personal capacitado para realizar
estas actividades, por lo que se torna imperativo para la Institucion la contratacién con
personas naturales en procura de dar cumplimiento a las normas educativas vigentes y
las exigencias requeridas por las diferentes organismos de seguimiento y control; es por
lo anterior ante la falta de personal de planta, que se acude a la contratacion de
personal que preste el servicio dentro de la Institucion Educativa con las caracteristicas
expuestas.

En este entendido, se realiza el presente estudio previo acatando lo sefialado en el
articulo 2.2.1.2.1.5.1. Subseccién 5 Minima Cuantia del Decreto Unico Reglamentario
del Sector Administrativo de Planeacion Nacional 1082 de 2015 que desarrolla lo
previsto en los humerales 7 y 12 del articulo 25 de la Ley 80 de 1993, modificado por el
Articulo 32 de la Ley 1150 de 2007, en los que se ordena realizar los estudios vy
documentos previos en los cuales se analice la conveniencia y la oportunidad de
realizar la contratacion de que se trate; en el presente documento se analizan por parte
de la Institucién Educativa, los aspectos necesarios para la contrataciéon de servicios
Técnicos de Apoyo al Software de Gestibn Académica, “SEVE" Sistema Escolar de
Valoracion, Elaboracion de carnet para estudiantes de transicion, primaria, bachillerato
y del programa de formacion complementaria PFC, Administracion de la Pagina Web y
de las Plataformas Institucionales, de la Sede Principal y en la Sede Anexa Joaquin de
Cayzedo y Cuero.

7. CLASIFICACION UNSPSC

Indique el ¢ los codigos de clasificacion de bienes y servicios UNSPSC hasta nivel de
clase o producto en los cuales el Organismo clasifica este proceso de contratacion.
Recuerde que para promover la pluralidad de oferentes es importante clasificar la
compra en las diversas opciones de cédigos que le sean aplicables.

Este documento es propiedad de la Administracién Central del Municipio de Santiago de Cali. Prohibida su alteracién o modificacié 1
por cualquier medic, sin previa autorizacion del Alcalde. 3‘1;!
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. Administrativos

8. @HACE PARTE DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES (PAA) Y ESTAN
IDENTIFICADOS LOS BIENES Y/O SERVICIOS?

Si E NO

ID en el PAA:

9. ESTUDIO DEL SECTOR

Todos los procesos de contratacion deben estar sustentados en su respectivo estudio
del sector. Si es el caso, indique el anexo que contiene el estudio del sector que
sustenta las decisiones tomadas en torno al proceso de contratacion. Para la
elaboracién del estudio del sector tener en cuenta el Anexo 3 del Manual de
Contratacion “Herramientas de planeacién contractual” y el documento modelo para la
elaboracién de estudios del sector:

En cumplimiento con las previsiones del Articulo 2.2.1.1.1.6.1 Decreto 1082 de 2015,
que dispone que las entidades estatales en la etapa de planeacion deben realizar un
analisis, para conocer el sector relativo al objeto que se pretende contratar, analisis del
sector al que pertenece el Contratista y en el que se ofrece los bienes o servicios que
esta interesada la entidad Contratante, La Institucién Educativa soporta los aspectos
gue corresponden a dicho analisis y el estudio de mercado para conocer el valor de los
trabajos a desarrollar y calcular el valor a contratar, asi como su tiempo para ia
ejecucion; la existencia de Informacion de costos histérica y actual permite proyectar el
comportamiento futuro de las variables que intervienen en el Mercado (Demanda,
Oferta y precio). Para determinar el valor estimado del contrato de conformidad con las
actividades encaminadas al cumplimiento del mismo, se ha tomado como base y
referencia el alcance del objeto contractual a desarrollarse, el plazo de ejecucién, la
experiencia y estudios con los que debe contar el Técnico que se requiere para cubrir la
necesidad contractual, tal y como lo es, para el presente caso, el ser un Técnico en
Sistemas o Tecnodlogo, con experiencia minimo de seis (06) meses en Instituciones
Educativas Oficiales.

Este documento es propiedad de la Administracién Central del Municipio de Santiago de Cali. Prohibida su alteracién o modificacién
por cualquier medio, sin previa autorizacién del Alcalde.
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Acorde con lo antes expuesto, la entidad considera que el valor a reconocer al
contratista del servicio requerido son los siguientes:

La Institucion Educativa Normal Superior Santiago de Cali dispone para el presente
proceso de contratacion un presupuesto de: NUEVE MILLONES CIENTO VEINTE MIL
PESOS M/cte. ($9.120.000).

En el mercado colombiano y en particular el Departamento del Valle del Cauca, cuenta
con una amplia oferta de Tecnicos en Sistemas y Tecnélogo por lo que la Entidad
seleccionara la hoja de vida de acuerdo con la necesidad, sustentado en la verificacion
de criterios de formacién y experiencia relacionada, ya que las contrataciones de este
personal no estan sujetas a requisitos particulares de indole legal, salvo las propias del
ejercicio mismo de la profesion.

La determinacion del perfil del posible contratista y de la persona natural que lo cumpla,
estd relacionada con el conocimiento previo de las condiciones académicas, de
idoneidad y de experiencia, asi como de contratos anteriores o actividades afines
ejecutadas por el posible contratista en Instituciones Educativas Oficiales.

Para el presente proceso de contratacién, previa revision de los archivos contractuales,
se tiene previsto establecer honorarios, acorde a los montos de los contratos que se
han celebrado; Histérico de contratos de prestacion de servicios Técnicos suscritos por
la Institucién Educativa Normal Santiago de Cali. :

La Institucion Educativa ha venido contratando servicios de Técnico en Sistemas en las
siguientes condiciones:

4143.002.26.021-2021

estudiantes de transicion, primaria,
bachillerato y del programa de
formacién complementaria PFC,

NUMERO Y FECHA DE CONTRATO OBIETO PLAZO VALOR MENSUAL
Servicios Técnicos de Apoyo al
Software de Gestion Academica, | 21 de Mayo
“SEVE", Elaboracién de carnet para del afio 2.021

hasta el 31 de
Diciembre de

$1.732.590

Administracion de la Pagina Web y 2021.
de las Plataformas Institucionales.

De igual manera se tiene en cuenta las remuneraciones que por servicios similares se
pactan en los contratos que se suscriben por parte de otras Instituciones Educativas
Publicas. Por disposicién de datos en el SECOP, pudo consultarse las remuneraciones
estipuladas por las entidades durante la vigencia del afio 2021, con los siguientes
resultados:

Este documento es propiedad de la Administracién Central del Municipio de Santiago de Cali. Prohibida su alteracién o modificacion
por cualquier medio, sin previa autorizacién del Alcalde.
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Valor
Entidad Objeto Remuneracién NUmero de constancia
Mensual '
Servicio técnicos de
I E. COLEGIO | digitacién en procesos de
DEPARTAMENTAL SAN | matriculas, promocion de
FRANCISCO DE ASIS - | estudiante en el SIMAT, $1.718.750 16-4-4855628
VILLAVICENCIO . actualizacion del
programa de notas.

Por lo anterior, y con sujecion a los principios de celeridad, imparcialidad, transparencia
y todos los demas principios que rigen las actuaciones administrativas, se considera
oportuno contratar a una persona, que cuente con los conocimientos necesarios para
prestar los servicios técnicos de apoyo al Software de Gestidon Académica, “SEVE”,
elaboracion de carnet para estudiantes de transicion, primaria, bachillerato y del
programa de formacion complementaria PFC, administracion de la pagina web y de las
plataformas institucionales, en la Instituciéon Educativa Normal Superior Santiago de
Cali, en los términos y condiciones fqados por la institucion educativa. Toda vez que la

planta de personal de la Institucion Educativa, no cuenta con el personal idéneo y

suficiente que apoye la realizacién de las actividades que se requieren desarrollar.

Para obtener el anterior presupuesto, se tuvo en cuenta los precios del mercado vy las
diferentes cotizaciones que se relacionan en el siguiente cuadro.

ESTUDIO DE MERCADO

PERSONAS QUE
COTIZARON

DESCRIPCION TECNICA

VALOR MENSUAL

CARMEN ELISA HERRERA
IZQUIERDO

Servicios tecnicos de apoyo al
Software de Gestién Académica,
“SEVE”", elaboracién de carnet para
estudiantes de transicién, primaria,
bachillerato y del programa de
formacion  complementaria  PFC,
administracion de la pagina web y de
las plataformas institucionales.

$1.830.500.

EDUARDO ANTONIO
TORRES RAMIREZ

Servicios técnicos de apoyo al
Software de Gestion Académica,
“SEVE", elaboracién de carnet para
estudiantes de transicion, primaria,
bachillerato y del programa de
formacion  complementaria  PFC,
administracion de la pagina web y de

$1.802.500

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Municipio de Santiago de Cali. Prohibida su alteracion o modificacion
por cualquier medio, sin previa aulorizacion del Alcalde.
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las plataformas institucionales.
Servicios técnicos de apoyo al
Software de Gestiébn Académica,
“SEVE", elaboracién de carnet para
MARIA ALEJANDRA PATINO |estudiantes de transicién, primaria, $1.839.000
MAGIN bachilleratoc y del programa de T
formacion  complementaria PFC,
administracién de la pagina web y de
las plataformas institucionales.
PROMEDIO $1.824.000

El valor de la propuesta, debera incluir todos los costos y gastos necesarios para la
adecuada prestacion del servicio, incluidos impuestos, costos y gravamenes a que haya
lugar con ocasidon de la suscripcién, legalizacion y ejecucién del contrato (retenciéon en
la fuente, garantias, timbre, entre otros, de acuerdo con la ley).

DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL: En el presupuesto de LA INSTITUCION
EDUCATVIA NORMAL SUPERIOR SANTIAGO DE CALI, existe disponibilidad para
tender el gasto tal como constan en los Certificados de Disponibilidad Presupuestal No.
0020 del 17 de Febrero de 2022, por valor de ($9.120.000).

10. DESCRIPCION DEL OBJETO, ALCANCE Y ELEMENTOS DEL CONTRATO A
CELEBRAR

10.1 Objeto del contrato

Prestar los servicios técnicos de apoyo al software de gestion académica, “SEVE’,
elaboracién de carnet para estudiantes de transiciéon, primaria, bachillerato y del
Programa de Formacién Complementaria PFC, administracién de la pagina Web y de
las plataformas institucionales, en la Institucion Educativa Normal Superior Santiago de
Cali, en los términos y condiciones fijados por la Institucion Educativa.

10.2 Alcance del objeto (No aplica)
N/A

10.3 Plazo del contrato

Este documento es propiedad de la Administracién Central del Municipio de Santiago de Cali. Prohibida su alteracién o modificacion
por cualquier medio, sin previa autocrizacion del Alcalde. ’
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El plazo de ejecucion del contrato hasta el 15 de Julio de 2022 o hasta agotar el
presupuesto, contados a partir de la suscripcion del acta de inicio del contrato, previo
cumplimiento de requisitos de perfeccionamiento y legalizacidén del contrato.

10.4 Valor estimado del contrato
NUEVE MILLONES CIENTO VEINTE MIL PESOS M/cte. ($9.120.000).
10.5 Forma de pago

La institucion Educativa cancelara al contratista la suma pactada en el contrato, en
cinco (05) cuotas, por valor de UN MILLON OCHOCIENTOS VEINTICUATRO MIL
PESOS M/cte. ($1.824.000) cada una; previa presentacion de la factura de venta
Equivalente, relacion de actividades realizadas; certificacion de cumplimiento de las
obligaciones de caracter parafiscal y de seguridad social de la personas naturales que
efectivamente desarrollen el objeto del presente contrato y certificacion por parte del
supervisor del cumplimiento de las obligaciones contractuales. Dicho pago se realizara
dentro de los cinco (05) dias calendarios siguientes a la radicacién completa de la
documentacion anteriormente mencionada en la oficina de tesoreria de la Institucion
Educativa.

Los pagos se efectuaran segun la disponibilidad del presupuesto, mensualizado de caja
—PAC-.

10.6 Lugar de ejecucion del contrato

Institucion Educativa Normal Superior Santiago de Cali, Carrera 34 No. 12 — 60, Oficina
del Programa de Formacién Complementaria.

10.7 Obligaciones especificas del contratista

10.7. 1 Obrar con lealtad, celeridad y profesionalismo frente a los asuntos
encomendados.

10.7.2 Apoyo al Software de Gestion Académica, “SEVE" Sistema Escolar de
Valoracion.

10.7.3 Actualizacién de informacion de los estudiantes — Hoja de Vida.

10.7.4 Cargue de Asignacién académica correspondiente a cada Docente.

10.7.5 Generar listados de estudiantes por Grado y Grupo para los docentes.

10.7.6 Generar archivos por periodos de las calificaciones, para los docentes, para la
promocion y evaluacion de los estudiantes.

Este documento es propiedad de la Administracién Central del Municipio de Santiago de Cali. Prohibida su alteracién o modificacién
por cualquier medio, sin previa autorizacion del Alcalde.
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10.7.7 Abrir la Plataforma para que los Docentes realicen el cargue y descargue de los
archivos de las Calificaciones.

10.7.8 Generar los Boletines de calificaciones de los estudiantes por periodo.

10.7.9 Generar los Libros de calificaciones de los estudiantes, de la Sede Principal y
Sede Anexa Joaquin de Cayzedo y Cuero.

10.7.10 Cargue de los archivos planos de calificaciones de los estudiantes,
diligenciados por ios docentes.

10.7.11 Elaboracion de informes de comisiones de evaluacién en graficas,
estadistica de los estudiantes por periodos académicos.

10.7.12 Establecer cronogramas de ingreso de los Docentes a la plataforma, con
fecha de cierre para la generacién de promedios definitivos.

10.7.13 Depuracion y creacién de indicadores de desempeno por asignaturas y
areas presentadas por los Docentes.

10.7.14 Generacién de consolidados para la evaluacién académica de estudiantes
y promociones.

10.7.15 Generacién de Backus semanales de la Informacion.

10.7.16 Apoyo al proceso de eleccion y produccion de resultados del Gobierno
Escolar y de los representantes al Consejo Directivo.

10.7.17 Toma de fotografias de los estudiantes y cargue al aplicativo por sedes y
grupos, generando mosaico.

10.7.18 Elaboracién de carnet para estudiantes de transicién, primaria, bachillerato

y del programa de formacién compiementaria PFC. Disefio de carnet para los diferentes
Proyectos Pedagégicos Institucionales.

10.7.19 Administracion de la Pagina Web y de las Plataformas Institucionales.
10.7.20 Actualizacion y Rediseno trimestral del software base de la pagina Web.
10.7.21 Realizar los demas deberes a su carge que se deriven de la naturaleza del

presente contrato.
10.8 Obligaciones generales del contratista

10.8.1 El Contratista no podra ceder o subcontratar el servicio resultante de la presente
invitacién. ,

10.8.2 Cancelar del valor del contrato, las sumas correspondientes a retencion en la
fuente, impuestos y demas deducciones legales que se requieran para el correcto
cumplimiento del objeto contractual, las cuales seran descontadas en la Tesoreria de la
Institucién Educativa.

10.8.3 Presentar informe mensual sobre las actividades desarrolladas y que le hayan
sido asignadas.

Este documento es propiedad de la Administracién Central del Municipio de Santiago de Cali. Prohibida su alteracién o modificacion
por cualquier medio, sin previa autorizacién del Alcalde.
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10.8.4 Estar al dia con los pagos de aportes al Sistema de Seguridad Social integral,
Salud, Pensién, ARL, y demas aportes parafiscales; cuando haya lugar a ello, al tenor
de los dispuesto en la ley 100 de 1993. Ley 190 de 1995, Ley 789 de 2004, Ley 795 de
2003 y el 1150 de 2007. Este requisito es indispensable para el perfeccionamiento del
contrato y para cada pago que deba efectuarse a su favor. La acreditaciéon del pago se
hara con la copia del pago de la planilla asistida y arrojada por el sistema debldamente
cancelada.

10.8.5Permitir al Rector o a quien se designe, realizar la inspeccién durante la
ejecucion de lo contratado.

10.8.6 Guardar la confidencialidad de toda la informacion que le sea entregada y que se
encuentre bajo custodia o que por cualquier otra circunstancia deba conocer o
manipular y respondera civil, penal y discipiinariamente por los perjuncms de su
divulgacién y/o utilizacion mdeblda que por si o por -un tercero se cause a la
administracién o a terceros.

10.8.7 Actuar con suma diligencia durante la ejecucion del contrato.

10.8.8 Presentar oportunamente la factura con todos sus soportes, para efectos de
expedicion de certificacion por parte del supervisor del contrato sobre su correcta
ejecucion.

10.8.9 QObrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando
dilaciones.

11 FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCION

La modalidad de seleccion en consideracion a la naturaleza de los servicios que se
requieren y la cuantia de los mismos, establecido por el presupuesto oficial del proceso,
es la seleccion de MINIMA CUANTIA, segln lo previsto en los articulos 2.2.1.2.1.5.1 Yy
2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 y Decreto N° 411.0.20.0477 de 31 de julio de 2014, “Por
medio del cual se expide y se adopta el Manual de Contratacién del Municipio y se
adoptan otras disposiciones”, modificado por el Decreto No. 411.0.20.0325 del 28 de
mayo de 2015 “Por medio del cual se reasume una competencia y se modifica el
manual de contratacion del Municipio Santiago de Cali” y modificado parcialmente por el
Decreto No. 4112.010.20.0044 de 2017.

El proceso de seleccion y el contrato aue de él se derive, se sujetara a la Ley 80 de
1993, Ley 1150 de 2007 y sus Decretos reglamentarios, entre otros el Decreto 1082 de
2.015 y demas Decretos reglamentarios, y a lo especialmente previsto en la presente
invitacion.

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Municipio de Santiago de Cali. Prohibida su alteracién o modificacién
por cualquier medio. sin previa autorizacién del Alcalde.

’Z/Lf



SISTEMAS DE GESTION Y CONTROL
INTEGRADOS (SISTEDA, SGC y MECI) MAJAD1.04.01,08.POZFO1
- INVITACION PUBLICA MINIMA CUANTIA | VERSION 2
ALCALDIA DE _
SHNTIEEE D FAL] 4143.002.26.021 — 2022 o
ESTUDIOS Y DOCUMENTOS ENTRADA EN 26/mar/2020

GESTION JURIDICO ADMINISTRATIVA PREVIOS VIGENCIA

GESTION CONTRACTUAL

De conformidad con lo establecido en el Articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y el Articulo
2.2.1.2.1.5.2. Del Decreto 1082 de 2015, la oferta mas favorable para la Institucion
Educativa Normal Superior Santiago de Cali, sera aquella con el menor precio ofertado,
siempre que cumpla con las condiciones técnicas establecidas en la invitacién publica.
El principio de economia contenido en la Ley 80 de 1993, busca que, en la seleccién del
contratista, la Entidad Estatal cumpla y establezca los procedimientos y etapas
estrictamente necesarios para asegurar la seleccion objetiva de la propuesta mas
favorable con austeridad de tiempo, medios y gastos. En consecuencia, dado que la
selecciéon de minima cuantia es especial para cualquier objeto y que la seleccién de
minima cuantia permite obtener una mayor economia en el tramite del proceso de
contratacion, es caso de concurrencia en la seleccion de consultores y de minima
cuantia, Colombia Compra Eficiente, considera que la modalidad de seleccion aplicable
es la de minima cuantia.

11.1 Tipo de propuesta técnica. (No aplica)

N/A
11.2 Justificacion del tipo de propuesta técnicé. (No aplica)

No Aplica

12 ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL BIEN, OBRA O SERVICIO A CONTRATAR
12.1 Especificaciones técnicas del bien, obra o servicio

12.1.1 Apoyo al Software de Gestion Académica, “SEVE” Sistema Escolar de
Valoracion.

12.7.2 Actualizacién de informacion de los estudiantes — Hoja de Vida.

12.1.3 Cargue de Asignacién académica correspondiente a cada Docente.

12.1.4 Generar listados de estudiantes por Grado y Grupo para los docentes.

12.1.5 Generar archivos por periodos de las calificaciones, para los docentes, para la
promocion y evaluacion de los estudiantes.

12.1.6 Abrir la Plataforma para que los Docentes realicen el cargue y descargue de los
archivos de las Calificaciones.

12.1.7 Generar los Boletines de calificaciones de los estudiantes por periodo.

12.1.8 Generar los Libros de calificaciones de los estudiantes, de la Sede Principal y
Sede Anexa Joaquin de Cayzedo y Cuero.

Este documento es propiedad de la Administracién Central del Municipic de Santiago de Cali. Prohibida su alteracién o modificacién
por cualquier medio, sin previa autorizacion del Alcalde.
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12.1.9 Cargue de los archivos planos de calificaciones de los estudiantes, diligenciados
por los docentes.

12.1.10 Elaboracién de informes de comisiones de evaluacién en graficas,
estadistica de los estudiantes por periodos académicos.

10.7.12 Establecer cronogramas de ingresc de los Docentes a la plataforma, con
fecha de cierre para la generacion de promedios definitivos.

12.1.12 Depuracion y creacion de indicadores de desempefio por asignaturas y
areas presentadas por los Docentes.

12.1.13 Generacion de consolidados para la evaluacion académica de estudlantes
y promociones.

12.1.14 Generacion de Backus semanales de la Informacion.

12.1.15 Apoyo al proceso de eleccién y producciéon de resultados del Gobierno
Escolar y de los representantes al Consejo Directivo.

12.1.16 - Toma de fotograflas de los estudiantes y cargue al apllcatlvo por sedes y
grupos, generando mosaico.

12197 Elaboracién de carnet para estudiantes de transicion, primaria, bachillerato

y del programa de formacion complementaria PFC. Disefio de carnet para los diferentes
Proyectos Pedagogicos Institucionales.

12.1.18 Administracion de la Pagina Web y de las Plataformas Institucionales.
12.1.19 Actualizacién y Redisefio trimestral del software base de la pagina Web.

12.2 Personal minimo requerido. (No aplica)
N/A
13 REQUISITOS HABILITANTES Y SU JUSTIFICACION

Los requisitos habilitantes no otorgan puntaje, sino que verifican la capacidad del
proponente. Para cada requisito habilitante justificar su alcance y proporcionalidad, de
acuerdo con el proceso de contratacion y con lo establecido en el estudio del sector.
Criterio Académico: Acreditar titulo de Técnico en Sistemas o Tecndlogo.

Criterio de Experiencia: Experiencia relacionada con el area que trata el objeto
contractual en Instituciones Educativas Oficiales, lo cual se acredita con copia de
contratos, certificaciones o documentos idéneos.

Perfil: Profesional idoneo con los conocimientos, habilidades y destrezas para
desempanarse como, Técnico en. Sistemas, con adherencia a los principios éticos y
humanisticos de la profesion.

Este documento es propiedad de la Administracién Central del Municipic de Santiago de Cali. Prohibida su alteracién o modificacién
por cualquier medio, sin previa autorizacion del Alcalde.
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13.1 Capacidad juridica

Los requisitos habilitantes juridicos se fundamentan en los requerimiehtos exigidos
legalmente para efectos determinar la capacidad juridica de los proponentes y/o futuros
contratistas, encontrandose dentro de los mismos los siguientes:

REQUISITOS JURIDICOS

Los requisitos juridicos habilitantes deberan ser acreditados por el proponente en su
propuesta asi:

13.1.1 Presentacion de la propuesta econémica y técnica.

13.1.2 Hoja de Vida diligenciada en el Formato Unico de la Funcién Publica, con los
soportes de idoneidad (Acreditar titulo de Técnico en Sistemas o Tecnélogo).
13.1.3Copia del registro unico tributario RUT, con la actividad econdmica
correspondiente. ‘

13.1.4 Fotocopia legible del documento de identidad del proponente. (Cédula de
ciudadania amarilla de hologramas).

13.1.5 Fotocopia de la libreta militar del proponente, si es menor de cincuenta y tres (53)
anos.

13.1.6 Certificado de Antecedentes Fiscales: Vigente, emitido por la Contraloria General
de la Republica, con vigencia no mayor a treinta dias y con anterioridad a la fecha del
cierre de la presente convocatoria.

13.1.7 Certificado de Antecedentes Disciplinarios: Vigente, emitido por la Procuraduria
General de la Nacién, con vigencia no mayor a freinta dias con anterioridad a la fecha
del cierre de la presente convocatoria.

13.1.8 Certificado de Antecedentes Judiciales: Emitido por la Policia Nacional, con
vigencia no mayor a treinta dias con anterioridad a la fecha del cierre de la presente
convocatoria.

13.1.8 Certificado del Registro Nacional de Medidas Correctivas RNMC; Ley 1801 de
2016 (Cddige de Policia). Con vigencia no mayor a treinta dias con anterioridad a la
fecha del cierre de la presente convocatoria.

13.1.10 Certificado del Sistema de Consulta de Inhabilidades por Delitos Sexuales
cometidos contra menores; Decreto 753 de 2019. Con vigencia no mayor a treinta dias
con anterioridad a la fecha del cierre de la presente convocatoria.

13.1.11 Certificacion de aportes al Sistema de Seguridad Social. EIl proponente
debera presentar la copia de planilla pila donde se observe claramente los pagos de
sus aportes a seguridad social integral (Salud, Pension y ARL).

Este documento es propiedad de la Administracién Central del Municipio de Santiago de Cali. Prohibida su alteracién o modificacion
por cualquier medic, sin previa autorizacion del Alcalde.
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13.2 Experiencia

Documento que soporte la experiencia laboral. El proponente debera acreditar su
experiencia mediante la presentacion de copias de contratos que soporte la experiencia
laboral en Instituciones Educativas Oficiales. La experiencia especifica se acreditara
mediante la certificacion de contratos cuyo objeto se relacione con los descritos en el
objeto de la presente invitacién y que haya sido celebrado y ejecutado durante los seis
(06) meses anterlores al cierre de esta convocatoria.

13.3 Capacidad financiera: (No aplica)
N/A
13.4 Capacidad organizacional. (No aplica)
N/A |
13;5 Capaﬁidad residual (unicg;:mente para licitaciones de obra publica)
N/A
14 REQUISITOS TECNICOS MINIMOS

14.1.1El proponente debera diligenciar el FORMULARIO 2, - PROPUESTA
ECONOMICA, la cual no podra superar el presupuesto oficial determinado en el
presente proceso.

14.1.2El proponente deberé acreditar su experiencia mediante la presentacion de
copias de contratos que soporte ia experiencia laboral en Instituciones Educativas
Oficiales. La experiencia especifica se acreditara mediante la certificacion de contratos
cuyo objeto se relacione con los descritos en el objeto de la presente invitacion y que
haya sido celebrado y ejecutado durante los seis (06) meses anteriores al cierre de esta
convocatoria con instituciones educativas. Debe diligenciar el FORMULARIO No. 4

15 CRITERIOS DE EVALUACION Y SU JUSTIFICACION

La Institucion Educativa Normal Superior Santiago de Cali, previo los estudios
correspondientes y el andlisis comparalivo de las propuestas, adjudicara al proponente
cuya propuesta se ajuste a la invitacién publica y se estime mas conveniente para la
comunidad educativa y de acuerdo a la Ley 80 del 28/0ct/1993, Ley 1150 del

Este documento es propiedad de la Administracién Central del Munidipio de Santiago de Cali. Prohibida su alteracidén o modificacion
por cualquier medio, sin previa autorizacién del Alcalde.
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16/Jul/2007 y de conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.1.2.1.5.2. Del
Decretc 1082 de 2015, la oferta mas favorable para La Institucion Educatvia Normal
Superior Santiago de Cali serd aquella con el menor precio, siempre que cumpla con
los requisitos habilitantes.

Factor escogido Justificacién de la escogencia del factor
Menor precio ofertado Articulo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015

De conformidad con el articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, se aceptara la
oferta de menor valor siempre gue cumpla con las siguientes especificaciones:

El analisis de las ofertas se desarrollara en dos etapas: La primera correspondiente a la
verificacion del precio y la segunda a la verificacion de los requisitos habilitantes.

Dado que la evaluacion de las ofertas es fundamental, sélo aquella propuesta que
presente el precio mas bajo pasara a la segunda etapa (verificacion de requisitos
habilitantes), de conformidad con lo establecido en el numeral 6° del articulo
2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015.

En caso de que el proponente que se ubique en el primer puesto por presentar la oferta
con el precio mas bajo NO CUMPLA con los requisitos habilitantes, se procedera la
verificaciéon de estos, al proponente ubicado en el segundo lugar y asi sucesivamente.
De no lograrse la habilitacion se declarara desiertoc el proceso de seleccion de minima
cuantia.

Bajo tal consideracién La Institucion Educativa Normal Superior Santiago de Cali,
solicitara a los oferentes en igualdad de condiciones, los requisitos de que adolezca la
oferta y que no constituyan los factores de escogencia establecidos en esta invitacion.
En el acto de solicitud al contratista para que subsane, se le indicara el plazo del que
dispone, so pena del rechazo de la oferta.

El criterio de aspecto econdémico se evaluara a partir de la oferta que presente la
propuesta con el valor mas bajo y se ubicaran en orden descendente de acuerdo con el
precio ofertado por cada proponente.

El contrato sera adjudicado al proponente que haya ofertado el precio mas bajo y que
cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, siempre que la oferta satisfaga los
requerimientos contenidos en la invitacion puablica. El valor global de la oferta no podra
superar el presupuesto disponible. Para la elaboracién de la propuesta econémica el

Este documento es propiedad de la Administracién Central del Municipio de Santiago de Cali. Prohibida su alteracion o modificacion
por cualquier medio, sin previa autorizacion del Alcalde.
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proponente debera tener en cuenta los impuestos y deducciones a que haya lugar; las
ofertas que no discriminen tales costos o que no indiquen su inclusion, los mismos se
entenderan incluidos en el valor total de la propuesta.

15.1 Propuestas artificialmente bajas

Cuando de conformidad con la informacién a su alcance, la entidad estime que el valor
de una oferta resulta artificialmente bajo, requerira al oferente para que sustente el valor
ofertado. Oidas las explicaciones, el evaluador recomendara al jefe de la entidad, el
rechazo o la continuidad de la oferta en el proceso. Procedera la recomendacion de
continuidad de la oferta en el proceso de seleccién, cuando el valor de la misma
responda a circunstancias objetivas del proponente y su oferta, que no pongan en
riesgo el proceso, ni el cumplimiento de las obligaciones contractuales en caso de que
se adjudique o acepte la oferta a dicho proponente.

15.2 Determinacion del orden de elegibilidad

El comité Evaluador aplicara a cada una de las propuestas que hayan resultado
habilitadas, el procedimiento que se sefiala a continuacion y cuya oferta econémica no
se encuentre incursa en causal de rechazo, de acuerdo con lo establecido en los
numerales 6 y 7 del Articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015.

15.2.1En primer orden de elegibilidad quedara la propuesta habilitada que haya
ofertado el menor precio. -

15.2.2En segundo orden de elegibilidad quedara la propuesta habilitada que haya
ofertado el segundo menor precio.

En caso de que la propuesta econémica del proponente que ocupe el primer lugar,
presente inconsistencias insubsanables que impidan su aceptacion por parte de la
Institucion Educativa Normal Superior Santiago de Cali, se procedera a revisar la
propuesta del segundo mas opcionado y asi sucesivamente.

15.3 Reglas a aplicar en caso de empate

La Instituciéon Educativa Normal Superior Santiago de Cali, aceptara la oferta de menor
precio, siempre que cumpla con las condiciones establecidas en la invitacién a
participar en procesos de minima cuantia. En la aceptacion de la oferta, se informara al
contratista el nombre del supervisor del contrato. En caso de empate, La Institucion

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Municipio de Santiago de Cali. Prohibida su alteracién o modificacion
por cualquier medio, sin previa auterizacion del Alcalde.
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Educativa Normal Superior Santiago de Cali aceptara la oferta que haya sido
presentada primero en el tiempo. La adjudicacion se realizarda mediante Acto
Administrativo el dia establecido en el cronograma del proceso.

Con fundamento en lo estabiecido por el articulo 12 de la Ley 1150 de 2007, con el fin
de dirimir un empate cuando respecto del puntaje total de los criterios de evaluacién se
encuentren dos o mas proponentes en el primer orden de elegibilidad, se aplicaran las
siguientes reglas:

1.

2.

3.

Se seleccionara la oferta que haya obtenido el mayor puntaje en la calificacion de
la experiencia especifica del equipo de trabajo ofrecido por el proponente.

Si persiste el empate, se seleccionara la oferta que haya obtenido el mayor
puntaje en la calificacién de la experiencia especifica del proponente.

Si persiste el empate se seleccionara la oferta mediante un sorteo que se
efectuara por el sistema de balotas.

15.4 Rechazo de las propuestas

La Institucién Educativa Normal Superior Santiago de Cali, rechazara una propuesta en
los siguientes casos:

1.

Estar reportado el proponente o algunc de los integrantes de la estructura plural
en el Boletin de Responsables Fiscales emitido por la Contraloria General de la
Republica.

Presentar el proponente o alguno de los integrantes de la estructura plural,
antecedentes vigentes que impliquen inhabilidad para contratar con el Estado.
No incluir la propuesta econémica para el proceso.

Cuando la propuesta sea presentada por personas juridicamente incapaces para
obligarse.

Encontrarse el proponente incurso en alguna de las prohibiciones, inhabilidades
e incompatibilidades sefnaladas por la Constitucion, la Ley y en especial las
sefaladas en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y la Ley 1474 de 2011.
Cuando este hecho sobrevenga en algan proponente, se entendera que renuncia
a la participacion en el proceso de seleccion y a los derechos surgidos del
mismo.

La presentacion de varias ofertas por parte del mismo proponente para la
presente invitacion (por si o por interpuesta persona). .

. Cuando se compruebe que los documentos presentados. por el proponente

contienen informacién imprecisa, inexacta o que de cuaiquier manera no

Este documento es propiedad de la Administracién Central del Municipio de Santiago de Cali. Prohibida su alteraciéon o medificacion
| por cualquier medio, sin previa autorizacion del Alcaide.
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correspondan a la realidad o induzcan a la Institucidon Educativa a error, para
beneficio del proponente.

8. Cuando el proponente haya tratado de interferir o influir indebidamente en el
analisis de las propuestas, o en el acto de adjudicacion del contrato o de
informarse indebidamente del mismo.

9. Cuando se presenten propuestas posteriores a la hora limite para recepciéon de
propuestas o en lugar diferente.

10.Cuando el proponente no aclare, responda o allegue documentos faltantes o
informaciéon solicitada en la oportunidad perentoria sefalada en el presente
proceso y para tal efecto.

11.Presentar propuesta alternativa condicionada o propuestas parciales.

12.Exceder el valor total de la propuesta del presupuesto Oficial.

13.Las demas previstas en la invitacion publica y las que se encuentren
establecidas en la normatividad vigente.

14.La no presentacion con la oferta de alguno de los requisitos habilitantes.

15.5 Declaratoria de Desierta

Durante el término del presente proceso o del término previsto para la adjudicacion del
contrato, la Institucion Educativa podra declarar desierto el presente proceso en los
siguientes casos:

15.5.1 El numero minimo de participantes habiles para no declarar desierta la invitacion
es de uno (1). Se entiende por participante habil quien no esté incurso en las causales
de inhabilidad o incompatibilidad contempladas en los articulos 8° y 9° de la Ley 80 de
1993, ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011.

15.5.2 Cuando ninguna de las ofertas resulte habil en los factores juridicos, técnicos,
financieros y de experiencia previstos en el pliego de condiciones.

15.6.3 Cuando existan causas o motivos que impidan la escogencia objetiva del
oferente.

15.5.4 En el evento que el Representante Legal de la Entidad o su Delegado no acoja la
recomendacion del Comité Evaluador y opte por la declaratoria de desierta del proceso,
caso en el cual debera motivar su decision.

15.5.5 Las demas contempladas en la Ley.

15.6 Retiro de la propuesta

Los Proponentes que opten por entregar su oferta antes de la fecha de cierre del
proceso y apertura de las Ofertas, podran retirarlas, siempre y cuando la solicitud,

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Municipio de Santiago de Caii. Prohibida su alteracion o modificacion
por cualquier medio, sin previa autorizacion del Alcalde.
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efectuada mediante escrito, sea recibida por La Institucién Educativa Normal Superior
Santiago de Cali, antes de la fecha y hora de cierre del presente proceso. Cuando se
trate de retiro definitivo, la oferta le sera devuelta al Proponente sin abrir, previa
expedicion de un recibo firmado por el solicitante.

15.7 Devolucion de la propuesta

Una vez finalizado el proceso de seleccién los proponentes no favorecidos con la
adjudicacién del contrato, podran acercarse a reclamar copia de su propuesta, en la
direccion de contratacion, dentro de los 15 dias habiles siguientes a la fecha en que se
expida el acta de adjudicacion, prevista en la cronologia del proceso; de lo contrario, La
Institucién Educativa Normal Superior Santiago de Cali, procedera al archivo de la
propuesta.

16 SOPORTE QUE PERMITE LA TIP[FICACION,I ESTIMACION Y ASIGNACION DE
LOS RIESGOS PREVISIBLES QUE PUEDAN AFECTAR EL EQUILIBRIO
ECONOMICO DEL CONTRATO.

Durante la ejecucidn del contrato, se pueden presentar contingencias que pueden
entorpecer, dificultar o impedir su adecuada ejecucion. De ahi la importancia que en los
estudios previos se efectle un analisis sobre los riesgos inherentes a la naturaleza y al
objeto de la contratacion, destacando la forma de prevenirlos o mitigarlos e indicando la
parte que debe asumirlos. Para el efecto se debera tener en cuenta el Documento
CONPES 3714 de 2011.

La -tipificacion del riesgo consiste en la identificacion del mismo, en precisar e
individualizar los eventos sorpresivos que puedan encarecer, entorpecer, dificultar o
impedir la adecuada ejecucion del contrato. No existe una determinacién objetiva de los
riesgos que puedan surgir para cada uno de los contratos a celebrar, pues ello depende
de la dinamica econdmica, asi como de las circunstancias de tiempo, modo y lugar, que
rodearan su ejecucion.

El Documento CONPES No. 3714 de fecha 1 de Diciembre de 2011, emanado por el
Consejo Nacional de Politica Econémica y Social, presenta los lineamientos béasicos
para el manejo de los riesgos previsibles, en los contratos sometidos al Estatuto
General de la Contratacion de la Administraciéon Publica asi como la propuesta de
politica para su tipificacion, estimaciéon y asignacién en el marco de lo dispuesto en el
articulo 4 de la Ley 1150 de 2007, el Decreto-ley numero 4170 de 2011 para que la
Agencia Nacional de Contratacion Publica —Colombia Compra Eficiente— pueda disenar,
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organizar y celebrar acuerdos marco de precios, asi como disefiar y proponer politicas y
herramientas para la adecuada identificacion de riesgos de la contratacion publica y su
cobertura y el Decreto 1082 de 2015

Se identifican los siguientes riesgos asociados al proceso de contratacion. (VER
ANEXO # 1 )

17 ANALISIS QUE SUSTENTAN LA EXIGENCIA DE LAS GARANTIAS. (No aplica)
N/A

18 ESTUDIOS Y DISENOS. (No aplica)

N/A

Indicar en este espacio si el proyecto cuenta con estudios y disefios aprobados y
actualizados o no aplica, para el tipo de contratacion seleccionada.

APROBADOS | ACTUALIZADQS
sl NO No Aplica | % sl | |NO No Aplica | %

19 MADURACION DEL PROYECTO. (No aplica)
N/A
20 SUPERVISION E INTERVENTORIA CONTRACTUAL

La vigilancia y control del objeto contractual se realizara mediante Supervision a través
de la Sefiora Maria Claudia Sarria Forero (Auxiliar Administrativo)

El proyecto necesita (alguna o las dos) Supervisién T Interventoria
21 NORMATIVA DEL PROYECTO. (No aplica)

N/A

22 ANALISIS Y APLICABILIDAD DE ACUERDOS ¥ TRATADOS INTERNACIONALES
EN MATERIA DE CONTRATACION PUBLICA
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En cumplimiento del numeral 8 del articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de mayo 26
de 2015, La Institucion Educativa Normal Superior Santiago de Cali, procede a
establecer si el presente proceso de contratacion esta cobijado por un Acuerdo
Comercial. El numeral 5° del item 1.2.3 del Manual Explicativo de los capitulos de
contratacion publica de los acuerdos comerciales negociados por Colombia para
entidades contratantes, expedido por el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo y el
Departamento Nacional de Planeacion.

Conforme a lo establecido en el Manual para el manejo de los Acuerdos Comerciales
en Procesos de Contratacion, La Institucion Educativa Normal Superior Santiago de
Cali, determina que el presente proceso de contratacion no estd cobijado por un
Acuerdo Comercial.

En constancia de lo anterior se firma en Santiago de Cali, a los diecisiete (17) dias de
mes de febrero de afno dos mil veintidés (2022)

Cordialmente,

Rector |. E. Nogmal Superior Santiago de Cali.

Proyect6: Orlando Hoyos A.-
Reviso: Licenciado Carlos Emilio Parra Delgado -
Elaboré: Orlando Hoyos A. — Auxiliar Administrativo con funciones de pagador y tesoreria
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